安 徽 工 商 职 业 学 院

公 务 用 车 申 请 单

申请时间：        年   月   日

	用车部门
	
	用车人
	
	随行人员
	

	用车时间
	月   日   时
	用车事由
	

	用车地点及
行车路线
	

	用车部门
负责人意见
	
	执行车辆
	

	分管院领导
审批意见
	
	驾驶员
	

	备注
	1.此联由用车人填写，院办公室做派车存单；

2.市内用车不需要分管领导审批，市外长途用车需分管院领导审批；

3.其中：执行车辆和驾驶员栏由院办公室安排。


院办负责人签字:

派  车  单
派车时间：     年   月   日

	驾驶员
	
	车      辆
	

	出车时间
	
	出车地点及
行驶路线
	

	用车部门
	
	用车人
	

	行驶里程    数（公里）
	
	用车人签字
	

	备注
	此联在完成出车任务、用车人签字后由驾驶员交院办公室
	驾驶员签字
	


派车人签字：
